100% Forderung mit Bildungsgutschein
Uber alle Kostentrager moglich

ENGLISCH

Intensivtraining fliir den Berufs-/Geschaftsalltag
international anerkannte Prifung ist moglich

Fortbildung in Vollzeit, taglich 08:30 Uhr — 15:30 Uhr

25.08.2025 -

21.11.2025

Inhalte

Kursdetails

Einsatz der englischen Sprache in den Bereichen der Wirt-
schaftsassistenz/BUromanagement, internationale Konversa-
tion, Grundlagen der Grammatik, Englisch fir den taglichen
Geschaftsverkehr, Protokolle und Memos, fremdsprachlicher
Schriftverkehr, Telefon-Interviews, Vortrage/Prasentationen,
Konversation, kommerzielle Korrespondenz, Termine koordi-
nieren, Kunden beraten, Verhandlungen, Begleiten von Mee-
tings, Englisch im E-Business, Englisch als Vertragssprache,
fremdsprachige Vordrucke/Formulare bearbeiten, interkultu-
relle Kommunikation, Vorstellungsgesprache, Aushénge, Be-
kanntmachungen fr internationale Unternehmen und vieles
mehr.

Uber uns

Dauer:
ca. 3 Monate, max. 65 Tage

Voraussetzungen:
Interesse an der englischen Sprache, privates Engagement fur

zusatzliches Lernen (siehe Bildungszielplanung)

Zeugnis und Fachzertifikat
WiWa/Englisch (FiGD)

So erreichen Sie uns

Frontalunterricht mit jeweiligem Fachdozenten
Wahrend der gesamten Schulungszeit findet der Unterricht
unter Anleitung eines Spezialisten und Fachdozenten in un-
serem Hause statt, der lhnen auch wahrend der Projektpha-
sen die gesamte Unterrichtszeit fir Fachfragen persénlich zur
Verfligung steht.

Beratungstermin

Ein personlicher Beratungstermin ist empfehlenswert, denn
wir kennen den aktuellen Arbeitsmarkt sowie die Anforde-
rungen an lhren kiinftigen Tatigkeitsbereich und beraten Sie
gern auf dem Weg zu lhrem Wunschberuf. Gern kénnen
Sie unter der Rufnummer 030 42020910 einen individuellen
Termin in unserem Weiterbildungsinstitut vereinbaren.

S
“..
< \‘)?9

Velodrom

S-Bf. Landsberger Allee
hinterer Ausgang

Zertifizierter
Bildungstrager

FiGD Akademie GmbH

Storkower StraBBe 158 . 10407 Berlin . Telefon 030 42020910

info@figd-akademie.de . www.figd-akademie.de



